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Moduli, liste di controllo e link

Il seguente elenco di link contiene rimandi a modelli e strumenti di lavoro della Confederazione e dei Cantoni per le
procedure di appalto. | link rimandano inoltre a informazioni concernenti il diritto in materia di appalti pubblici dei
rispettivi Cantoni. L’elenco cronologico e la suddivisione tematica dei modelli sono stati ripresi dalla
Confederazione o dai Cantoni. Il presente elenco di link viene periodicamente aggiornato, indicando la data

dell’aggiornamento o della verifica piu recenti.

Rosso = Confederazione
Blu = Cantoni, citta, comuni
Orange = Applicazione dei trattati internazionali


https://www.trias.swiss/

Confederazione

Conferenza degli acquisti della Confederazione (CA)
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

La CA e I'organo strategico della Confederazione nei settori degli acquisti di beni e prestazioni di servizio. Mette a
disposizione dei servizi d’acquisto e di terzi interessai diversi strumenti, tra cui raccomandazioni, schede
informative e guide. Le versioni aggiornate sono consultabili gui.

Attuali strumenti:

e Promemoria: Ricorso a subappaltatori

e Raccomandazione: Promozione del plurilinguismo nell’ambito degli appalti pubblici

¢ Raccomandazioni: Per una prassi sostenibile

e Promemoria: Consorzi di offerenti

¢ Referenze: richiesta e valutazione di informazioni

¢ Scheda informativa: «Nuova cultura dell'aggiudicazione - qualita della concorrenza, sostenibilita
e innovazione quali aspetti fondamentali del nuovo diritto in materia di appalti pubblici»

La CA collabora strettamente con il Centro di competenza per gli acquisti pubblici della Confederazione (CCAP)
alla predisposizione di ulteriori strumenti in relazione con il sistema degli appalti pubblici.

Conferenza di coordinamento degli organi della costruzione e degli immobili dei committenti
pubblici (KBOB)

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

La KBOB elabora strumenti tra cui raccomandazioni e guide per I'attuazione del nuovo diritto in materia di appalti
pubblici per i suoi membri a tutti i livelli federali (Confederazione, Cantoni, Comuni e Citta). Le pubblicazioni in
materia sono consultabili qui. Strumenti specifici concernenti la sostenibilith sono pubblicati qui e sulla piattaforma
delle conoscenze sugli appalti pubblici sostenibili PAP.

In particolare per i settori della pianificazione e dell’edilizia nonché per la gestione degli immobili la KBOB mette a
disposizione dei servizi d'acquisto a tutti i livelli federali e di terzi interessati modelli di contratto e altri documenti
in una raccolta di documenti chiamata «Cockpit», strutturata per temi concernenti I'intero processo di appalto e
scaricabile gratuitamente. | documenti, predisposti in formato Word, possono essere adeguati e completati in
diversi ambiti in funzione delle esigenze specifiche.

La versione piu attuale del Cockpit (prestazioni edili e di servizio nonché prestazioni nella gestione degli immobili) &
pubblicata qui.

Gli strumenti attuali per I'attuazione del nuovo diritto in materia di appalti pubblici sono pubblicati qui.
Sommario del «Cockpit»:

1. Preparazione e calendario del bando di concorso
2. Documenti della gara d'appalto
1. Offerte di prestazioni del mandatario
2. Procedura di concorso (art. 22 LAPub / CIAP)
3. Procedura per mandati di studio paralleli (art. 22 LAPub / CIAP)
4. Offerte di prestazioni con procedura di scelta del mandatario


https://www.bkb.admin.ch/bkb/it/home/bkb/empfehlungen.html
http://www.woeb.swiss/
https://www.kbob.admin.ch/kbob/it/home/themen-leistungen/dokumente-entlang-des-beschaffungsablaufs.html
https://www.kbob.admin.ch/kbob/it/home/themen-leistungen/revidiertes-beschaffungsrecht/instrumente.html

Offerte di prestazioni del mandatario con dialogo (art. 24 LAPub / CIAP)
Offerte di prestazioni d’opera
Prestazioni d’opera con dialogo (art. 24 LAPub / CIAP)
Offerte di prestazioni nell'ambito della gestione delle opere e degli immobili
Offerte di prestazioni globali
10. Offerte di prestazioni di servizio

3. Apertura delle offerte
Valutazione dell’'offerta e domanda di aggiudicazione
5. Modelli di contratto

1. Prestazioni del mandatario

2. Prestazioni d’opera

3. Prestazioni globali

4. Prestazioni nell’'ambito della gestione delle opere e degli immobili

5. Prestazioni di servizio

6. Altri contratti
6. Gestione supplementare
7. Garanzie
8. Collaudo
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Centro di competenza per gli acquisti pubblici della Confederazione (CCAP)
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Il Centro di competenza per gli acquisti pubblici della Confederazione (CCAP) offre consulenza e sostegno a tutti i
servizi d’acquisto e servizi richiedenti della Confederazione nell'acquisto di beni e prestazioni di servizi. In questa
veste, il CCAP mette a disposizione anche numerosi modelli e strumenti di lavoro ai seguenti link.

¢ Piattaforma dei modelli del CCAP per ’Amministrazione federale centrale
¢ Piattaforma di e-Learning del CCAP per tutti gli altri rappresentanti degli enti pubblici

(Nota: Per accedere a gran parte dei modelli e degli strumenti di lavoro archiviati sulla piattaforma di e-Learning
occorre essere iscritti su www.perimap.admin.ch e disporre dei necessari diritti di accesso. Chi non dispone di un
profilo utente deve rivolgersi al Team Formazione e perfezionamento del CCAP: ausbildung(at)bbl.admin.ch)

Vuole essere informato/a sulle modifiche e sui nuovi strumenti di lavoro? Si iscriva alla newsletter
newsletter.kbb(at)bbl.admin.ch

Modelli del CCAP:

1% fase: Avvio della procedura di aggiudicazione
incl. numerosi promemoria su diversi temi

2% fase: Scelta della procedura di aggiudicazione
incl. linee guida per la procedura mediante invito e il bandi di concorso funzionali

3% fase: Redazione della documentazione del bando
incl. diversi esempi di capitolati d’'oneri e modelli di catalogo dei requisiti

4% fase: Pubblicazione del bando su simap.ch e apertura delle offerte
incl. i modelli di catalogo dei requisiti

5% fase: Valutazione e aggiudicazione
incl. i rapporti di valutazione e debriefing

6° fase: Conclusione del contratto
incl. diversi modelli di contratto


https://intranet.bbl.admin.ch/bbl_kp/de/home/beschaffen/beratungs-support-kbb/vorlagen.html
https://www.perimap.admin.ch/goto_bbl01_cat_14880.html?lang=fr
http://www.perimap.admin.ch

Segreteria di Stato del’economia SECO

La Segreteria di Stato dell’economia € responsabile degli accordi internazionali nel settore degli appalti pubblici
(GPA, accordi bilaterali, accordi con Stati terzi). La SECO coordina le negoziazioni, rappresenta gli interessi della
Svizzera nei relativi gremi e si adopera per I'attuazione.

La Commissione degli appalti pubblici Confederazione-Cantoni (CAPPC) é aggregata alla SECO.

Ufficio federale delle strade USTRA

Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021

L’Ufficio federale delle strade USTRA mette a disposizione i seguenti modelli ed esempi per appalti e contratti:

e Copertina della documentazione del bando

¢ Lettera invito procedura mediante invito

* Lettera conferma ricevimento offerta

¢ Verbale dell’apertura delle offerte

¢ Verbale di apertura dell'offerta (incompatibilita ammissibile)

e Esame formale delle offerte

* Rapporto di valutazione

e Tabella di valutazione

¢ Lettera di aggiudicazione bando aperto

¢ Aggiudicazione ad altro offerente

¢ |ettera di non aggiudicazione - esclusione

¢ Lettera d'aggiudicazione procedura mediante invito (servizi/forniture)

* Aggiudicazione ad altro offerente procedura mediante invito (servizi/forniture)
¢ Aggiudicazione ad altro offerente (esclusione) procedura mediante invito (servizi/forniture)
¢ Lettera d'aggiudicazione procedura mediante invito (costruzione)

e Aggiudicazione ad altro offerente procedura mediante invito (costruzione)

¢ Aggiudicazione ad altro offerente (esclusione) procedura mediante invito (costruzione)
¢ |ettera d'aggiudicazione pubblico concorso NRATI

¢ Aggiudicazione ad altro offerente pubblico concorso NRATI

¢ Aggiudicazione ad altro offerente (esclusione) pubblico concorso NRATI

¢ Dati amministrativi mandatario/appaltatore

¢ Regolamentazione della ricusazione per esterni

¢ Verbale di collaudo

Link ad altri documenti e modelli del’'lUSTRA:

e SIMAP

¢ Altri modelli specifici delle filiali

e Modelli di contratti, documentazione relativa all’offerta, disposizioni sulla procedura di
aggiudicazione, garanzie

¢ Descrizioni delle prestazioni e capitolati d’oneri

¢ Modelli specifici per le gare pubbliche edili (bando e valutazione)

* Modelli specifici per EES (bando e valutazione)

Link per tutti

Piattaforma delle conoscenze sugli appalti pubblici sostenibili PAP


https://www.astra.admin.ch/astra/it/home.html
https://www.astra.admin.ch/astra/it/home/servizi/dokumente-nationalstrassen/modelli-per-progetti-infrastrutturali/modelli-ed-esempi-per-acquisti-e-contratti.html
https://www.astra.admin.ch/astra/it/home/servizi/dokumente-nationalstrassen/modelli-per-progetti-infrastrutturali/modelli-ed-esempi-per-acquisti-e-contratti.html

Sulla Piattaforma delle conoscenze sugli appalti pubblici sostenibili PAP sono pubblicati informazioni e strumenti
che sono predisposti e utilizzati dai servizi d’acquisto e dagli specialisti a tutti i livelli federali.

LexFind

LexFind, un progetto realizzato su incarico della Conferenza svizzera dei Cancellieri di Stato per la ricerca di atti
normativi della Confederazione e dei Cantoni

Livello intercantonale

Conférence romande des marchés publics (CROMP)

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

La Guide Romand pour les marchés publics contiene una serie di raccomandazioni che tengono conto della
legislazione dei diversi Cantoni della Svizzera romanda nonché della giurisprudenza e della prassi. La Guida € da
intendersi come insieme di raccomandazioni per I'organizzazione di appalti pubblici. | servizi di aggiudicazione
possono decidere di avvalersi di questa Guida in base alle proprie conoscenze del diritto in materia di appalti
pubblici. La Guida & opera di un team di specialisti dei Cantoni Friburgo, Ginevra, Giura, Neuchatel, Vaud e
Vallese.

Tutti gli allegati della Guida sono disponibili in francese e tedesco e possono essere scaricati gratuitamente. La
Guida é contenuta nel sito del Cantone di Vaud.

Sono messi a disposizione i seguenti modelli:

¢ Annexe K: Contenu des dossiers lors d’une procédure d’'appel d'offres

 Annexe K2: Dossier d’appel d'offres (procédure ouverte et 2°™ tour de la procédure sélective)

e Annexe K1: Dossier de candidature (1 tour de la procédure sélective)

¢ Annexe P: Conditions de participation

¢ Annexe P1: Engagement sur 'honneur du respect de toutes les conditions

e Annexe P5: Garanties financiéres et assurances

e Annexe Q: Critéres d'aptitude

¢ Annexe Q5: Contribution de I'entreprise au développement durable (aspects environnementaux
et sociaux)

¢ Annexe Q9: Références de travaux de construction

¢ Annexe R: Criteres d’adjudication

¢ Annexe R1: Montant de I'offre en rapport avec le cahier des charges

e Annexe R9: Qualifications des personnes-clés désignées pour I'exécution du marché

e Annexe S: Procés-verbal d'ouverture des dossier et des offre

e Annexe U1l: Procés-verbal de la séance de clarification

e Annexe V: Formes d’annonce des résultats

e Annexe W1 — Lettre type d’invitation a soumissionner en cas de procédure sur invitation

e Annexe W2 — Lettre type d'invitation a soumissionner pour le second tour de la procédure
sélective

e Annexe W3 — Lettre type d’adjudication pour un soumissionnaire placé au 1* rang

e Annexe W4 — Lettre type pour les soumissionnaires non retenus

e Anhang W5 — Lettre type pour les soumissionnaires non retenus pour le second tour de la
procédure sélective

¢ Annexe W6 — Lettre type d’exclusion pour un dossier ne remplissant pas les conditions de
participation

e Annexe W7 — Lettre type d’interruption de procédure

¢ Annexe W8 — Lettre type de révocation de la décision d’adjudication


https://www.woeb.swiss/
https://www.lexfind.ch/fe/it/search
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/

e Annexe W9 — Lettre type de demande d'offre en procédure de gré a gré comparatif

Cantoni

Argovia

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Argovia non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Appenzello Esterno

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Appenzello Esterno non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Appenzello Interno
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Appenzello Interno non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Basilea Campagna

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 08.12.2025

Il Cantone di Basilea Campagna mette a disposizione i seguenti modelli di documenti per gli appalti pubblici:

¢ Publikation Amtsblatt

e Angebot

¢ Anforderungen an Anbietende (nicht fiir Bauleistungen)
¢ Angaben Anbieterin

¢ Referenzen Anbieterin

¢ Referenzen Schlusselperson/-en

o Offertéffnungsprotokoll

e Zuschlagsentscheid freihdndiges Verfahren

e Zuschlagsentscheid offenes oder Einladungsverfahren
e Erweiterter Entscheid

¢ Ausschluss aus dem Verfahren

* Abbruch des Verfahrens

Basilea Citta

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Basilea Citta non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Berna

Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021

Il Cantone di Berna mette a disposizione i seguenti modelli (validi fino al 31.1.2022):

Attestato di conformita alle regole


https://www.ag.ch/de/bvu/bauen/beschaffungswesen/beschaffungswesen_1.jsp
https://www.ar.ch/verwaltung/departement-bau-und-volkswirtschaft/departementssekretariat/oeffentliche-beschaffung/
https://www.ai.ch/themen/planen-und-bauen/oeffentliches-beschaffungswesen
https://www.baselland.ch/politik-und-behorden/direktionen/bau-und-umweltschutzdirektion/generalsekretariat/oeffentliche-beschaffungen
https://www.baselland.ch/politik-und-behorden/direktionen/bau-und-umweltschutzdirektion/generalsekretariat/oeffentliche-beschaffungen/formulare
https://www.kfoeb.bs.ch/?navopen=az
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/themen/oeffentliches-beschaffungswesen.html
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/themen/oeffentliches-beschaffungswesen/fuer-auftraggebende---beschaffungsstellen/vorlagen--beispiele-und-terminplaene.html

e Compliance-Formular

Modelli di documenti procedurali

Beschaffungsplan

Protokoll Offnung Angebote

Protokoll Offnung Teilnahmeantrage (im selektiven Verfahren)
Evaluationsbericht

Projektauswertung Beschaffung
Ausschreibungsunterlagen (im offenen Verfahren)
Praqualifikationsunterlagen (im selektiven Verfahren)
Angebotsunterlagen (im selektiven Verfahren)

Formular Selbstdeklaration

Formular Eignungskriterien und technische Spezifikationen
Formular Zuschlagskriterien

Formular Angaben Referenzen

Ausschlussverfiigung

Selektionsverfugung (im selektiven Verfahren)
Zuschlagsverfligung

Modelli di documenti per I'acquisto di beni e prestazioni di servizio

e Mustervertrag fiur den Kauf von Gitern
e Mustervertrag fur die Beschaffung von Dienstleistungen

Modelli di contratto per 'acquisto di tecnologie dell’informazione e della comunicazione (modelli di
contratto TIC)

¢ Vorlagen Vertragswerk Anwendungshinweise

¢ Vorlagen Vertragswerk (Rahmen-)Vertrag

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Ersatz Fachpersonen

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Abnahmebestimmungen

* Vorlagen Vertragswerk Anhang Leistungen bei Vertragsende

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Kontrolle und ISDS

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Arbeitsbestimmungen

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Haftung und Konventionalstrafen
* Vorlagen Vertragswerk Anhang Verantwortlichkeiten und Eskalation
¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang Glossar

¢ Vorlagen Vertragswerk Anhang TS Projektspezifikation

* Vorlagen Vertragswerk Anhang Preisblatt

Friburgo
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.

Per il Cantone di Friburgo non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Ginevra
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.



https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.fr.ch/de/staat-und-recht/regierung-und-verwaltung
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/

Per il Cantone di Ginevra non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Glarona

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Glarona non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Grigioni

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Il Cantone dei Grigioni mette a disposizione i seguenti modelli di documenti:
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Giura

Autodichiarazione / Conferme dell’'offerente (modulo vuoto)

Autodichiarazione / Conferme dell’'offerente (esempio compilato)

Awviso di gara per una commessa edile / Pubblico concorso nel settore del mercato interno
Awviso di gara per una fornitura / Pubblico concorso nel settore del mercato interno

Avviso di gara per una prestazione di servizio / Pubblico concorso nel settore del mercato interno
Avviso di gara per una commessa edile / Procedura selettiva nel settore del mercato interno
Awviso di gara per una prestazione di servizio / Pubblico concorso giusta GATT/ WTO

Avviso di gara per una prestazione di servizio / Procedura selettiva giusta GATT/ WTO

Avviso di gara per un concorso d’architettura / Pubblico concorso giusta GATT/WTO

Invito a presentare un’offerta nella procedura a invito (soltanto nel settore del mercato interno)

. Sollecitazione a presentare un’'offerta mediante incarico diretto

Copertina delle offerte

. Verbale d’apertura delle offerte (con elenco dei partecipanti)

. Domanda in caso di offerte insolitamente basse

. Verifica dell’autodichiarazione — Comprove dell’'offerente

. Verifica dell’autodichiarazione — Informazioni da parte delle autorita

. Decisione di prequalifica (procedura selettiva)

. Comunicazione di una decisione di prequalifica positiva (procedura selettiva)

. Comunicazione di una decisione di prequalifica negativa (procedura selettiva)

. Decisione di aggiudicazione (delibera)

. Comunicazione di aggiudicazione della commessa — Esempio commessa edile

. Comunicazione di aggiudicazione della commessa — Esempio concorso d’architettura
. Pubblicazione dell’aggiudicazione giusta GATT/WTO nel Foglio Ufficiale Cantonale

Rapporto di procedura per incarico diretto giusta I'art. 3 Oap

. Comunicazione concernente ripetizione della procedura

. Confronto delle offerte, tabella comparativa rettificata

. Possibili criteri di aggiudicazione per commesse edili

. Possibili criteri di aggiudicazione per forniture

. Possibili criteri di aggiudicazione per prestazioni di servizio

. Comunicazione della ponderazione dei criteri di aggiudicazione

Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.

Per il Cantone del Giura non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Lucerna


https://www.ge.ch/parcourir/entreprises/marches-publics
https://www.gl.ch/verwaltung/bau-und-umwelt/departementssekretariat/beschaffungswesen.html/692
https://www.gr.ch/IT/Seiten/welcome.aspx
https://www.gr.ch/IT/istituzioni/amministrazione/diem/ds/submission/Seiten/mustervorlagen.aspx
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.jura.ch/default.aspx

Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Lucerna non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Neuchéatel

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.

Per il Cantone di Neuchatel non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Nidvaldo

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Nidvaldo non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Obvaldo

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Obvaldo non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
San Gallo

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 11.09.2023

Il Cantone di San Gallo mette a disposizione i seguenti modelli di documenti esclusivamente per gli appalti pubblici
prima del 1° giugno 2023:

¢ Ausschreibungen im offenen und selektiven Verfahren
¢ Direkte Einladung im Einladungsverfahren

¢ Ausschreibungsunterlagen (Eingabeformulare)

o Offertoffnungsprotokoll

¢ Auswahl der Anbieter im selektiven Verfahren

¢ Vorgehen bei unklaren Angeboten

¢ Vorgehen bei ungewdhnlich niedrigen Angeboten

¢ Ausschluss und Widerruf

e Zuschlag

* Abbruch des Verfahrens

Sciaffusa
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Il Cantone di Sciaffusa mette a disposizione le seguenti guide:

Brief Absage

Brief Zusage

Leitfaden fur Submissionen
Zuschlagsverfligung

Svitto

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021


https://beschaffungswesen.lu.ch/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.ne.ch/autorites/DDTE/SPCH/marches-publics/Pages/accueil.aspx
https://www.nw.ch/bddirektionssekrdienste/1871
https://www.ow.ch/de/verwaltung/dienstleistungen/?dienst_id=1441
https://www.sg.ch/recht/beschaffungswesen.html
https://www.sg.ch/recht/beschaffungswesen/muster-beispiele.html
https://sh.ch/CMS/Webseite/Kanton-Schaffhausen/Beh-rde/Verwaltung/Baudepartement/Departementssekretariat-Baudepartement/-ffentliches-Beschaffungswesen-685503-DE.html
https://sh.ch/CMS/Webseite/Kanton-Schaffhausen/Beh-rde/Verwaltung/Baudepartement/Departementssekretariat-Baudepartement/-ffentliches-Beschaffungswesen-685503-DE.html

Il Cantone di Svitto mette a disposizione i seguenti modelli di documenti:

Aspetti generali

e Ausschreibung

¢ Abbruchpublikation einer Arbeitsvergabe

o Offertéffnungsprotokoll

¢ Offertzusammenstellung

¢ Selbstdeklarationsformular

e Submittentenliste

e Zuschlagspublikation im Staatsvertragsbereich

e Zuschlagspublikation beim 8§ 9 Vollzugsverordnung zur Interkantonalen Vereinbarung tUber das
offentliches Beschaffungswesen

Procedura di pubblico concorso

¢ Mitteilungsschreiben bei Beschluss
e Verfugung

Procedura selettiva

¢ Mitteilungsschreiben bei Beschluss
e Verfugung

Procedura mediante invito
¢ Mitteilungsschreiben bei Beschluss
e Offerteinladung
e Verfuigung

Procedura per incarico diretto

* Absageschreiben
¢ Offertanfrage

Soletta
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Soletta non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Ticino
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Il Cantone Ticino mette a disposizione il seguente materiale all'indirizzo www.ti.ch/commesse.

Turgovia
Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021
Per il Cantone di Turgovia non risultano al momento modelli di documenti da consultare.

Uri


https://www.sz.ch/verwaltung/baudepartement/departementssekretariat/beschaffungswesen/mustervorlagen.html/8756-8758-8802-9276-9278-9295-9298
https://www.sz.ch/verwaltung/baudepartement/departementssekretariat/beschaffungswesen/mustervorlagen.html/8756-8758-8802-9276-9278-9295-9298
https://so.ch/staatskanzlei/legistik-und-justiz/submissionsrecht/
https://www4.ti.ch/dt/dc/asco/ucp/temi/commesse-pubbliche/commesse-pubbliche/commesse-pubbliche/
http://www.ti.ch/commesse
https://dbu.tg.ch/fachstellen/oeffentliches-beschaffungswesen.html/1428

Aggiornato/verificato 'ultima volta il 2.12.2021

Per il Cantone di Uri non risultano al momento modelli di documenti da consultare.
Vaud

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 22.03.2023

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.

Le canton de Vaud met a disposition les modéles suivants:

e Baremes de pondération et baremes de notation (grille de criteres avec pondération, méthodes
de notation des criteres et sous-critéres)

Peine conventionnelle type pour le respect des conditions de participation

Clause type concernant I'obligation de mise en place d’un systéme de contrble par carte du
personnel

Procédure de contrble des soumissionnaires et de leurs sous-traitants

Formulaire de justification de ['utilisation de la procédure de gré a gré au sens de l'art. 21, al. 2

AIMP (.aré a gré exceptionnel*)

Le canton de Vaud met également a dispositions des recommandations et des informations en matiere de
marchés publics sur son site internet:

Notification des décisions sujettes a recours, indication des voies de droit et publication
Recommandations sur le gré a gré comparatif

Chronigue des marchés publics (divers articles sur des thématiques variées en matiére de
marchés publics)

e Foire aux questions

Statistiques des adjudicateurs vaudois
Pages thématiques concernant les aspects sociaux et environnementaux des marchés publics

La Direction générale des routes et de la mobilité (DGMR) met a disposition toute une série de documents
types:

e Documents d'appel d'offres pour des prestations de services
¢ Conditions générales pour prestations de mandataires
e Conditions particulieres pour travaux,...

La Direction des constructions du Centre hospitalier universitaire vaudois (CIT-CHUV) met a disposition
toute une série de documents types:

e Conditions générales contenant le canevas pour les appels d'offres de travaux de construction.
e Formulaire pour le choix des entreprises (procédure sur invitation et de gré a gré)
¢ Protocole d’ouverture des soumissions, etc.

Vallese
Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021

Vedasi sopra alla Guide Romand pour les marchés publics.

Il Cantone del Vallese mette inoltre a disposizione i seguenti modelli di documenti sulle procedure di
aggiudicazione:

¢ Analyse préalable


https://www.ur.ch/themen/1486
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations/evaluation-des-offres
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations/evaluation-des-offres
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Peines_conventionnelles_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_du_CCMP-VD_contr%C3%B4le_par_carte_du_personnel_occup%C3%A9.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_du_CCMP-VD_contr%C3%B4le_par_carte_du_personnel_occup%C3%A9.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Proc%C3%A9dure_de_contr%C3%B4le_des_soumissionnaires_et_de_leurs_sous-traitants_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Formulaire_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_exceptionnel_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Formulaire_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_exceptionnel_01022023.pdf
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Notification__voies_de_droit_et_publication_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_comparatif_010223.pdf
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/chronique-des-marches-publics
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/questions-frequentes
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/statistiques
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/aspects-sociaux-et-environnementaux-des-marches-publics/aspects-sociaux-des-marches-publics
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/aspects-sociaux-et-environnementaux-des-marches-publics/aspects-environnementaux-des-marches-publics
https://www.vd.ch/toutes-les-autorites/departements/departement-de-la-culture-des-infrastructures-et-des-ressources-humaines-dcirh/direction-generale-de-la-mobilite-et-des-routes-dgmr/documents-techniques
https://www.vd.ch/toutes-les-autorites/departements/departement-de-la-culture-des-infrastructures-et-des-ressources-humaines-dcirh/direction-generale-de-la-mobilite-et-des-routes-dgmr/documents-techniques
https://www.chuv.ch/fr/cits/cits-home/directives/documentation-et-directives-pour-les-constructions
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vs.ch/fr/web/marches-publics
https://www.vs.ch/fr/web/marches-publics/modeles
https://www.vs.ch/fr/web/marches-publics/modeles

Zurigo

Publication dans le Bulletin officiel du canton du Valais d’un appel d’'offres d’'une procédure
ouverte

Publication dans le Bulletin officiel du canton du Valais de I'appel de demande de participation
d’'une procédure sélective

Notification de la décision concernant le choix des participants a la procédure sélective
Notification de la décision d’adjudication aux soumissionnaires écartés

Notification de la décision d’adjudication a I'adjudicataire

Communication directe de I'invitation

Procés-verbal d'ouverture des offres

Lettre de renvoi de I'offre ou de la demande de participation

Publication dans le Bulletin officiel du canton du Valais de la décision d’adjudication

Lettre & un soumissionnaire ayant rempli par erreur le formulaire A

Lettre a I'adjudicataire pressenti inscrit sur une liste permanente

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 11.10.2023

Il Cantone di Zurigo mette a disposizione i seguenti modelli di documenti per gli appalti pubblici:

Zugo

V1: Durchfihrung einer Submission

V2: Unbefangenheitserklarung

V3: Freihdndige Vergabe — Dokumentation

V4. Deckblatt Preisabfrage

V5: Offenes Verfahren — Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V6: Selektives Verfahren — Allgemeine Angaben zur ersten Stufe des Verfahrens /
Teilnahmeantrag

V7: Selektives Verfahren — Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V8: Einladungsverfahren —Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V9: Freihdndiges Verfahren — Einladung

V10: Selbstdeklaration

V11: Referenzliste

V12: Protokoll der Offertéffnung

V13: Selektives Verfahren — Offnungsprotokoll 1. Stufe

V14: Erlauterungen

V15: Ungewohnlich niedriges Angebot

V16: Protokoll Bereinigung

V17: Offenes Verfahren — Offertauswertung, Bewertungstabelle

V18: Selektives Verfahren — Auswertung Teilnahmeantrage

V19: Selektives Verfahren — Offertauswertung, Bewertungstabelle

V20: Einladungsverfahren — Offertauswertung, Bewertungstabelle

V21: Offertvergleich, Zusammenfassung

V22: Selektives Verfahren — Auswahl der Bewerberinnen/Bewerber

V23: Selektives Verfahren — Brief an zugelassene Bewerberinnen/Bewerber
V24: Selektives Verfahren — Brief an nicht zugelassene Bewerberinnen/Bewerber
V25: Vergabeentscheid — Antrag

V26: Submissionsergebnis — Verfligung

V27 Brief an ausgeschlossene Anbieterinnen/Anbieter

V28: Abbruch des Vergabeverfahrens — Mitteilung an Anbieterinnen/Anbieter
V29: Abbruch des Vergabeverfahrens — Verfiigung

V30: Widerruf des Zuschlags — Mitteilung an Anbieterinnen/Anbieter

Aggiornato/verificato I'ultima volta il 2.12.2021


https://www.zh.ch/de/politik-staat/kanton/kantonale-verwaltung/beschaffung-einkaeufe/hilfsmittel-beratung.html
https://www.zh.ch/de/politik-staat/kanton/kantonale-verwaltung/beschaffung-einkaeufe/hilfsmittel-beratung.html#320823025

Per il Cantone di Zugo non risultano al momento modelli di documenti da consultare.


https://www.zg.ch/behoerden/regierungsrat/submissionen

